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ONSOZ

Piri Reis Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii'ne teslim edilen yiiksek lisans ve doktora

tezleri bu kilavuzda belirtilen formata uygun yazilmalidir.

Asagidaki kurallar ve ifadeler, her olasiligin alfabetik olarak indekslenmis hali yerine, sik
sorulan sorulara karsilik verilmis cevaplar olarak sunulmaktadir. Ogrenci, hakli bir nedenle

buradaki uygulamalardan istisna talep ederse, tez danismanina ve enstitliiye danigmalidir.

Tez savunmasi, savunma jlirisi ve 0grencinin danigmani tarafindan iiniversitenin kural ve
yonetmeliklerine uygun olarak planlanir. Tez, savunma jiirisi tarafindan onaylandiginda
dizgilenmeli ve ciltlenmelidir. Son kopyanin onay sayfasi, Savunma Jiirisinin tiim {iyeleri
tarafindan imzalanmalidir. Tezin ciltlenmis tek kopyas1 Enstitiiye teslim edilmelidir. Enstitii,
tezlerin son kopyalarini formatin dogrulugunu, igerik ve kaynakga tutarliligini saglamak i¢in
kontrol edecektir. Enstitii ciltlenmis iki niishay1 Piri Reis Universitesi Kiitiiphanesi'ne teslim

edecektir.
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1. GIRIS

Tez konusuna gore belirlenen baglik yazilmalidir. Bu boliim ayrica tez konusu ile ilgili genel

aciklamalar icermektedir.

Tezin bu boliimiinde ¢alismanin ¢ikis noktasi tizerinde durulmalidir. Arastirmanin gerekgesi
sunulmalidir. Bu gerekcenin daha dnceki ¢aligmalardan farklilik gosterdigi noktalar ortaya

konulmalidir.

Bu boéliimde tezde ihtiya¢ duyulan bilgiler agiklanmalidir. Tezde kullanilan yontem agikca
belirtilmelidir. Kullanilan bilgiler dogrudan kaynaklardan kopyalanmamalidir. Kaynaktan
alinan bilgiler, yazarin kendi climlelerinde kaynakga ile aciklanmalidir. Dogrudan alinti
yapilmasi gereken durumlarda metin tirnak i¢inde yazilmalidir. Kaynaklardan alinan bilgiler
yazarin kendi sozleriyle ifade edilmelidir. Tez konusu ile ilgili daha O6nce yapilmis

caligmalara 0zet olarak bu boliimde yer verilebilir.

Bu boliime tez calismasinin anlami ve Onemi ile tezin amag¢ ve kapsami anlatilarak
baglanabilir. Calismanin temel amaci, ¢aligma sonrasinda saglayacagi avantajlar, calisma

sirasinda gercgeklestirilen uygulamalar ve agamalar anlatilmalidir.

Literatiirde kullanilan caligmalarin yontemleri agiklanmalidir. Bu calisma igin segilen
yontemin nedeni belirtilmelidir. Kullanilan yontem detayli olarak anlatilmalidir. Y6ntemin

dayandigi teorik bilgiler tez kapsaminda agiklanmalidir.



2. DIGER BOLUMLER (LITERATUR INCELEMESI VE
TARTISMALAR)

Calismanin amaci ve kapsami ortaya konulduktan sonra tez konusu ile ilgili daha 6nce
yapilmis ¢aligmalara ve bu calismalarda yer alan goriislere iligkin tartigsmalara ayrintili
olarak yer verilir. Bu caligmalarin amaci, kullanilan yontemler ve vardiklar1 sonuglar ve
cikarimlar aciklanir. Bu boliimde yapilan ¢alismanin 6nceki ¢calismalarla ilgisi ve iliskileri
incelenir ve ayrintili olarak agiklanir. incelenen ¢alismalarla ilgili tiim alintilar ve bilgiler
kaynak gosterilmek suretiyle kullanilmalidir. Bu boliimii dikkatli bir sekilde planlamak

onemlidir. Okunabilirligi ve netligi artirmak i¢in alt boliimler ve alt basliklar kullanilabilir.

2.1.  Auf

2.1.1 Kaynakcada Gosterim

Atiflar yazar soyadi ve yili ile belirtilir. Kaynakg¢a boliimiinde yararlanilan eserler soyadina
gore alfabetik olarak siralanir. Kararlar ve internet kaynaklari i¢in ayri boliimleme

yapilabilir.

a. Kitap: Yazar SOYADI (Biiyiik harf, kalin), Adi(ilk harfi biiyiik, kalm), Eser
ad1 (Italik), Basim sayisi, Yayinevi, Yayin yeri Yaym yili. (normal)

Ornek: CAGA, Tahir, Deniz Ticareti Hukuku- I, 3. basi, Fakiilteler Yayinevi,
Istanbul 1973.

Ornek: CAGA Tahir / KENDER Rayegan, Deniz Ticaret Hukuku I Giris- Gemi-
Donatan ve Kaptan, Gézden Gegirilmis 16. bas1, On iki Levha, Istanbul 2010.

Ornek: UNAN Samim (Editor), Sigorta Hukukunun Bazi Giincel Sorunlari, Kigisel
Veriler — Kredi Baglantili Sigortalar — Zorunlu Trafik Sigortasi, 1. basi, On ki
Levha, Istanbul 2017.

b. Yiiksek Lisans veya Doktora tezleri i¢in: Yazar SOYADI (Biiyiik harf, kalin) Ad (ilk
harfi biiyiik, kalin), Eser adi(italik), Tez bilgisi, Yeri, Universite ve Enstitii Bilgisi, Yil.

(normal)



Ornek: ARKAN, Sabih, Karada Yapilan Esya Tasimalarinda Tasiyicinmin
Sorumlulugu, Doktora Tezi, Banka ve Ticaret Hukuku Arastirma Enstitiisii, Ankara

1982

¢. Makale: Yazar SOYADI (Biiyiik harf, kalin) Adi (ilk harfi biiyiik, kalin), “Makale
basligr” (Tirnak i¢inde, italik), Eser ad1 (Normal), cilt/y1l sayisi, basim sayisi, yayin tarihi,

makalenin yer aldig1 sayfa aralig1.

Ornek: ATAMER, Kerim, “2002 Atina Sozlesmesi'nde ve Tiirk Ticaret Kanunu
Tasarisi’'nda Deniz Yolu ile Yolcu Tasima Sozlesmesi”, XXIV Banka ve Ticaret

Hukuku Dergisi 3, 101-213.

d. Karar: Karar1 veren kurum, karar tarihi, esas sayisi, karar sayis1 ve karara ulasilabilecek

kaynak.

Ornek: Y. 22. HD, 23.1.2012, E. 2011/4713 K. 2012/398, Kazanci I¢tihat Bilgi

Bankasi.
ATHM Kkararlarina yapilacak atiflar icin:

Ornek: Paksas/Litvanya, Basvuru No: 34932/04, Biiyilk Daire Karari,
06.01.2011, par. 10.

AYM Kkararmna yapilacak atiflar i¢in:
Ornek:
Bireysel bagvurularda: Bagvuru No: 2014/13675, 08.9.2014.

Yasalarin anayasal denetiminde: E. 1992/12, K. 1992/2, KT: 10.01.2005, RG.
24352, 18.02.2005.

Siyasi Parti Kapatmalarda: E. 1990/1, K. 1991/1, KT: 16. 7. 1991, (Siyasi Parti
Tiirkiye Birlesik Komiinist Partisi), RG. 10556, 10.09.1994.

Damistay Kararlarima Yapilacak atiflar icin:

Ornek: D. 6.D, E. 2004/2644, K. 2006/3240, 19.06.2006, Kazanci i¢tihat Bilgi

Bankasi.



e. Internet kaynaklari: Tam adres ve son erisim tarihi belirtilmelidir.

2.1.2 Dipnotlarda Gosterim

Dipnotlarda bir esere yapilan ilk gonderme ile kaynakg¢ada yer verilen eserler ayni bicimde

yazilmalidir. Dipnot gosterimleri asagidaki gibidir.

a. Kitap/ tez / makale: Dipnotta sadece kalin harflerle yazarin soyad: ile sayfa numarasi
gosterilir. ki yazarm bulunmasi durumunda her iki yazarin soyadi da kullanilir. Ikiden fazla
yazar olmasi durumunda ilk yazarin soyadini “et al.” ifadesi takip eder. Ayn1 yazarin birden
fazla eserine yapilacak atiflarda yazarin soyadi, eserin basligi ile uyumlu ve anlaml bir

kisaltma ile sayfa numarasi gosterilmelidir.
Ornek: GUNAY, Gemi Alacaklist Hakki, s. 32.

b. Karar: Karar1 veren kurum, karar tarihi, esas sayisi, karar sayist ve karara ulasilabilecek

kaynak.

c. Internet kaynaklari: Tam adres ve son erisim tarihi belirtilmelidir.

2.2. Yazi Formati

2.2.1 Kenar Bosluklar

Sayfalarin kenar bosluklar1 agagidakiler gibi olmalidir:

. Sol kenar boslugu- sayfa kenarindan 3,5 cm
. Sag kenar boslugu- sayfa kenarindan 2 cm

. Ust bosluk- sayfa kenarindan 3,5 cm

. Alt bosluk- sayfa kenarindan 2 cm

Yukaridaki kenar bosluklari ¢izelgelerde ve tablolarda da gozetilmelidir. Yatay yonelimli
sayfalar, saga dondiiriildiiklerinde okunabilecek sekilde diizenlenmelidir. Materyalin

sunulmasi icin kesinlikle bagka bir yol olmadig: siirece katlanmis bildiriler kabul edilmez.



2.2.2 Fontlar

Tez boyunca, Tablo ve Sekil bagliklar1 dahil olmak {izere Times New Roman yaz tipi ve
12 punto kullanilmalidir. Sekiller, Tablolar ve {ist veya alt simgelerde en az 8 punto
kullanilmalidir. Dipnotlar ise, 10 punto boyutunda, Times New Roman yaz1 karakterinde,
dik ve normal harflerle yazilir. Aynen veya kisaltilarak yapilan alintilar tirnak i¢inde ve yatik
(italik) karakter kullanilarak belirtilir. Koyu harfler basliklarda, yatik (italik) yaz1 yabanci
dildeki deyim ve 6zel isimlerde kullanilir. Virgiil, nokta ve dteki noktalama isaretlerinden
sonra bir karakter bosluk birakilir. Metin igerisindeki kisaltmalarda, kisaltilacak isim veya
baslik metinde ilk defa kullanildiginda kisaltilmadan ve parantez iginde kisaltmasi

belirtilerek kullanilmalidir.

2.2.3 Satir arahig ve Paragraf Formati

"Satir aralig1" terimi, birbirini izleyen iki satirin alt satir taban ¢izgileri arasindaki mesafeyi

ifade eder. Nokta, 1/72” (0,376 mm) degerine karsilik gelen bir yazi tipi boyutu birimidir.

Ana metin govdesi 1,5 satir araligi ile yazilmalidir. Paragraflar iki yana yasl olmalidir. Bir
paragraf bittiginde iki 1,5 bosluk birakmak i¢in ENTER'A iki kez (2 x <J) bastiktan sonra

sonraki paragraf baslar. Paragraflar esit sekilde sola hizalanmalidir.

Ana metindeki i¢indekiler tablosu, tablo ve sekil listeleri, 6nsoz, kisaltmalar, atiflar, ekler,

0zgecmis, dipnotlar, tablo ve sekillerin isim ve basliklar 1 satir araligi ile yazilmalidir.

Basliklar bir sayfanin son satirinda olmamalidir. Baslik ardindan iki satir daha yazilamazsa,
bir sonraki sayfaya bir baglik yerlestirilmelidir. Bir paragrafin son satir1 bir sayfanin ilk satir1
olamayacag gibi bir paragrafin ilk satir1 da bir sayfanin son satir1 olamaz (yalniz satir veya

artik satir olarak adlandirilir).

Normal basliklarin herhangi biri altinda basliksiz olarak listelenmesi gereken paragraf

66.9’

Ogeleri anlasilir olmasi i¢in gibi 6zel madde isaretleri ile belirtilebilir veya (i), (i), (iii),

vb. ile numaralandirilabilir.



2.2.4 Sayfa Numaralan

Tez kapsamindaki tiim sayfalar (dis ve i¢ kapak sayfalar1 ile arka yiizleri haric)

numaralandirilmalidir.

Baglik sayfasi, onay sayfasi, ithaf sayfasi ve tesekkiir sayfasi i, ii, iii ve iv seklinde
numaralandirilmali ancak sayfa numaralar1 gosterilmemelidir. Bdylece Ozet sayfasi “v”

(kiiciik Roma rakamlari) ile baglamalidir.

Ana metin govdesi (I¢indekiler ve diger boliimler, Sonuglar ve/veya Tartisma, Kaynakga,
Ekler ve Ozgecmis) Arapea (1, 2, 3 vb.) rakamlarla numaralandirilmalidir. Yatay sayfalarda

da sayfa numaralar1 devam etmelidir.

Sayfa numaralari, okuma yoniinde, sayfanin alt ortasindan ve alttan 1,5 cm yukariya
yerlestirilmelidir. Sayfa numaralar1 i¢in tez boyunca kullanilan yazi tipi kullanilmali ve yazi

tipi boyutu 11 punto olmalidir.

2.3. Bashklar

Bagliklar metnin geri kalaniyla ayn1 yazi tipinde olmali ve baslik numarasindan sonraki
nokta diginda tirnak veya noktalama isareti icermemelidir. Ek olarak, teoremleri, sonuglart,
savlari, tanimlari, agiklamalar1 ve Onermeleri belirtmek i¢in 6zel bagliklar kullanilabilir.
Bagliklardan sonra en az bir satir metin gelmeli (yani basliklar1 dogrudan Tablo veya Sekiller

takip etmemelidir).

2.3.1 Ana Bashklar

1., 2. vb. gibi numaralandirilmis ana basliklarda asagidaki kurallara uyulmalidir:

a) Yeni bir sayfaya baslamali ve sola hizalanmalidir. Baghigin sonundaki nokta
atlanmalidir. Ana bagliklar koyu, biiyiik harflerle ve 14 punto ile yazilmalidir.

b)  Ana bagliklar altindaki metnin igerigini yansitmalidir. Ana basliklar boliim olarak
adlandirilamaz.

c¢)  Baslik numaralarindan sonra nokta ve iki bosluk birakilmalidir.



d) Sonraki gelen metinden veya ikinci bagliktan 3x1,5 satirbast (3xCR) once

gelmelidirler.

2.3.2 Ikinci Bashklar

2.1.,2.2. vb. gibi numaralandirilmis ikinci bagliklar asagidaki kurallara uygun olmalidir:

a)  Sola dayali ve kalin ve bilyiik harflerle 12 punto yazilmalidir (baglag, edat ve
makaleler hari¢ her kelimenin ilk harfi biiyiikk olmalidir). Bashigin sonundaki nokta
atlanmalidir.

b)  ikinci basliklarin numara gosteriminden sonra nokta ve iki bosluk birakilmalidir.

¢) Ikinci basliklarm bir 6nceki metnin altinda (2xCR) ve sonraki metnin iistiinde (2xCR)

olmalidir ve yeni bir sayfaya baglamasi gerekli degildir.

2.3.3 Birinci Alt Bashk

2.1.1., 2.1.2. vb. gibi numaralandirilmis birinci alt basliklar asagidaki kurallara uygun
olmalidir:

a)  Metnin sol kenarindan baslayarak ayri satirlara yazilmalidir ve yeni bir sayfaya
baslamalarina gerek yoktur.

b)  Kalin ve biiyiik harflerle 12 punto yazilmalidir.

c) Bashigin numara gosteriminden sonra bir nokta ve iki bosluk birakilmalidir. Bagligin
sonundaki nokta atlanmalidir.

d)  Birinci alt bagliklar, 6nceki ve sonraki metinden (2 x CR) ile ayrilmalidir.

2.3.4 Ikinci Alt Bashk

2.1.1.1.,2.1.1.2. vb. gibi numaralandirilmis ikinci alt bagliklar asagidaki kurallara uymalidir:
a)  Giris yaptiklar1 metinle ayn1 satira, metnin sol kenarindan baslayarak yazilmalidir.

b)  Biiyiik harflerle 12 punto yazilmalidir.

c)  Bashigin sonuna nokta konmali ve alt1 ¢izili olmalidir.

d) Numara gosteriminden sonra bir nokta ve iki bosluk gelmelidir.

e) lIkinci alt basliklar &nceki metinden (2 x CR) ile ayrilmalidir.



2.4. Tablolar ve Sekiller

Grafikler, cizelgeler, fotograflar, resimler ve listeler gibi 6geler (hangisi uygunsa) bir sekil

veya tablo olarak degerlendirilmeli ve belirtilmelidir.

Tablolar ve sekiller, ana metinde ilk atif yapildiktan sonra miimkiin oldugunca yakin
yerlestirilmelidir (ancak bu kilavuzdaki kurallara uygun olmalidir). Ana metin gévdesinde

kullanilmadan 6nce tiim tablolar ve sekiller alintilanmalidir.

Tiim tablolar ve sekiller sayfada yatay olarak ortalanmalidir.

Tablo ve sekillerin numaralandirilmasi, ilk rakam Tablo/Seklin altinda yer aldigi ana
basligin numarasi (ekler i¢in ekin harfi), ikinci rakam ise sira numarasi ( yani Tablo 1.2,
Sekil 3.5, Tablo A.1, Sekil B.5) gelecek sekilde olmalidir. “Tablo” ve “Sekil” kelimeleri ve
sayilar kalin yazilmahdir. Alt rakamlar “Sekil 3.8a” gibi sekil tanimina karsilik gelen kiiciik
harf eklenerek numaralandirilmalidir. Alt sekiller ile ilgili bilgiler seklin bashigina dahil

edilmelidir.

Tablo bagliklari tablolarin iizerinde, sekil basliklar1 ise sekillerin altinda yer almalidir. Tim
altyazilar nokta ile bitmelidir. Bir sekil iki veya daha fazla sayfaya bdliindiigiinde, her sekil
pargasi i¢in seklin aciklamasi verilmelidir. Ayrica her tablo veya sekil pargasinin kendi
bashg olmalidir. Ilk parga harig, bir dncekinin devami olan sekil veya tablo pargasinin

basliginda, basligin sonuna dipnot konarak belirtilmelidir.

Tiim Tablolar ¢ergeveli olmalidir. Tablolardaki metinlerin yaz: tipleri metnin geri kalaniyla
uyumlu olmalidir. Tablo bagliklar1 kalin olabilir. Tablo basliklar1 olarak renkli metinlere
izin verilmez. Sekiller gerektiginde renklendirilebilir. Bashik gerekli bilgileri igermesi
gerektiginden, Sekillerin i¢inde gomiili bir baslik bulunmamalidir. Tim eksenlerin
basliklar1 olmalidir. Tablolar, sekiller ve bunlarin bagliklart metin boyunca 6rneklerde
gosterildigi gibi ortalanmalidir. Altyazilar normal metin gibi olmalidir, yani sadece ilk harf
bliylik yazilmalidir. Altyazilar tablo veya sekilden (1xCR) uzaklikta olmali ve en fazla 3
satir bas1 (3xCR) devam etmelidir. Bir tablo veya sekil daha fazla agiklamaya ihtiya¢ duyarsa,

bu ilgili metin i¢inde saglanmalidir. A¢iklama, dogru sekle atifta bulundugu siirece sekilden
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once veya sonra gelebilir. Cok sayida biiylik veya birbirini takip eden sekil veya tablo varsa,
bunlar eke konulmali ve tiim tablo ve sekillerde ek boliimiinde 1'den baslayan ve sirayla

artan bir say1 ile ek numarasini belirten biiyiik harfle gosterilmelidir. A1, A2...

Tablo numaralar1 ve basliklari, resmin tist satirinin bir bosluk yukarisina yerlestirilir; Sekil

numaralar1 ve basliklar, ¢izimin son satirinin veya alt satirinin bir bosluk altina yerlestirilir.

Metnin her béliimii, metindeki tiim tablolar, sekiller ve resimler numaralandirilmalidir.

Tiim tablolar ve sekiller sayfada yatay olarak ortalanmalidir.

Cimlede:

Sekil 4.1 gbsteriyor ki .......ccoovvviiiiiiiiiiiiiiinnn.n.

Veya ciimlenin sonunda:

......................................... goriilebilir (Sekil 4.1).

Sekil 4.1: Seklin Ismi
Sekil ve Tablolarda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik, geri kalan tiim harfler kii¢lik olmalidir.
Sekil numaralari su sekilde listelenebilir;
Sekil 1: A ve B gemilerine ait catma an1

Sekil 2: A ve B gemilerinin kusur oran1 dagilimlari

veya



Sekil 3.1: A ve B gemilerine ait catma an1 (bdliim 3 Sekil 1 anlamina gelir)

Sekil 10.5: A ve B gemilerinin kusur oran1 dagilimlar1 (b6liim 10 Sekil 5 anlamina gelir)

Ayni sekilde ciimlelerde:
Tablo 4.1°de goriildiigii gibi ........................

veya
ciimlenin sonunda:

................ goriilebilir (Tablo 4.1).

Tablo 4.1;: Tablonun Ismi
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3.

3.1.

DUZENLEMELER

Boliimler icin Sunum Sirasi

Tez boliimlerinin sunum siras1 asagidaki gibi olmalidir:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
)

D1s Kapak

I¢c Kapak (Baslik Sayfasi)
Onay Sayfasi

Ithaf Sayfasi (varsa)
Tesekkiir Sayfasi

Ozet (Abstract (Ingilizce))
Ozet (Tiirkge)

Icindekiler

Kisaltmalar Cetveli
Tablolar Listesi

Sekiller Listesi

Giris

Diger Boliimler

Sonug

Kaynakca

Ekler

Ozgegmis

3.1.1 Bashk Sayfasi

Ogrenci, baslik sayfasmi hazirlarken, ana dalmni, derece veren kurumlari ve onceki
derecelerini tarih verip kronolojik sirayla gostererek listelemelidir. Bu sayfada sayfa
numarasi olmamalidir. Doktora tezi i¢in bir baslik sayfasi 6rnegi yukarida sunulmustur. Bu
ornekler sekil ve aralik olarak dikkatle izlenmelidir. Ornek sayfanin en altinda, yilin

gosterildigi yere, derece icin sartlarin tamamlandigi yariyil tarihi (yalnizca yil, yani 2022)

yazilmalidir (Ek A).

Basliklar; Onay Sayfasi, Ithaf, Tesekkiir Boliimii, Ozet, Icindekiler, Sekiller, Tablolar ve

Kisaltmalar Cetveli ortaya hizalanmali, kalin, biiyiik harflerle ve 14 punto ile yazilmalidir.
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3.1.2 Onay Sayfasi

Gonderilen tezin tiim kopyalarin onay sayfasinda Savunma Jiirisinin orijinal imzalar
bulunmalidir. Bu sayfa Ek A'daki 6rnege uygun olarak hazirlanmali ve baglik sayfasindan
sonra gelmelidir. Savunma Jiirisi {iyelerinin isimleri (listenin basinda olmasi gereken Tez
Danigmani harig) alfabetik siraya gore alt alta yazilmalidir. Jiiri tiyelerinin unvanlar1 Kuzey
Amerika tarzinda yazilmalidir (Prof. Dr., Dog. Dr., Dr. Ogr. Uyesi). Istenirse ve uygunsa,
'Dr." terimi Jiiri Uyesinin adindan sonra gelebilir (adindan virgiille ayrilmis olarak). Her Jiiri
ilyesinin imzasi i¢in her ismin yaninda bosluk birakilmalidir. Sayfanin altindaki tarih, tezin

Savunma Jiirisi tarafindan onaylandig: tarihtir.

3.1.3 Ozet

Ozette bir arastirmacmnin eserin tamamini okumak isteyip istemedigini anlamasini
saglayacak bilgilere yer verilmelidir. Bu nedenle, 6zet su noktalari kapsamalidir: Problemin,
prosediiriin veya yontemin ifadesi, bulgular, sonuglar. Biri Ingilizce (Abstract) digeri Tiirkge
olmak iizere iki ozet eklenmelidir. Ozet hicbir baslik, tablo materyali, veya dipnot
icermemelidir. Ozetler referans (Direkt alint1) igermemelidir, ancak yazarin alint: yapmasina
izin verilir. Ozet en fazla ii¢ sayfa uzunlugunda olmalidir. Ozet sayfasi tezin bashigin

icermelidir. Tiirkge Ozet (Ozet), Ingilizce Ozetten (Abstract) sonra ayni formatta gelmelidir.

3.1.4 ithaf

Bazen yazarlar, tezlerini aile iiyelerine, arkadaslarina veya arastirma alanlarindaki bazi bilim
adamlarina ithaf etmek isterler. ithaf sayfasi, onay sayfasindan hemen sonra gelmelidir.

Ithaflar sayfanin sag alt kdsesine yerlestirilmelidir.

3.1.5 Tesekkiir Boliimii

Aday, belirli kisilerden alinan yardimin kisa bir notunu igeren bir sayfa eklemek isteyebilir.
Mali destegi kanitlayan tiim kuruluglara da yer verilmeli ve hibe numaralar1 dahil edilmelidir.

Ek A'da bir 6rnek gorebilirsiniz.
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3.1.6 Icindekiler Tablosu, Kisaltmalar Cetveli, Sekiller ve Tablolar Listesi

Okuyucuya kolaylik saglamak icin bir "I¢indekiler Tablosu" olmasi beklenmektedir.
Icindekiler tablosunda “igindekiler tablosu” olmamalidir. Sekiller ve Tablolar metin
boyunca dagilmissa, i¢indekiler boliimiinden sonra ayri olarak (Sekiller ve/veya Tablolar)
kismi1 eklenmelidir. Listeler sayfa numaralarini igermelidir. Benzer sekilde, bir " Kisaltmalar
Listesi" dahil edilmelidir. "Kisaltmalar Cetveli" alfabetik olarak siralanmis kisaltmalari

icermelidir.

3.1.7 Ekler

Son boliim, bir veya daha fazla ek seklinde metin i¢in destekleyici veriler igerebilir. Ek
materyal 6rnekleri arasinda mahkeme kararlari, mevzuat, veri sayfalari, anket 6rnekleri, akis
semalar1, c¢izelgeler vb. bulunabilir. Bir ekte Bolim, Tablo, Sekil vb. yer alacaksa
numaralandirma, tezde kullanilan kurallara uygun olmalidir. Ancak bu durumda “Tablo A.1”
vb. gibi ilgili ekin harfi ile baglanmalidir. Her ekin boliim basliklar1 gibi agiklayici bir basligt

olmalidir.

3.2. Tezin Ana Bolimii

Ana govde, i¢indekiler boliimii ile baslayan ve sonug¢ boliimii ile biten bir dizi boliimden
olusmalidir. Kalan bdliimler asagidaki ana konulardan bir veya daha fazlasini igerebilir:
Literatiir Taramasi, Problem Agiklamas1, Gere¢ ve Yontemler, Bulgular, Tartisma, Oneri
veya Sonugclar ile diger ilgili konular.

Asagidaki kurallara uygun olmalidir:

a)  Tim metin sola ve saga dayali olmalidir.

b)  Noktalar, virgiiller, noktal1 virgiiller ve iki nokta iist iiste isaretleri tirnak igaretlerinin
disinda olmalidir.

c)  Bir boliimii veya bir kismi temsil ettikleri durumlar disinda, birden dokuza kadar olan
tamsayilar harflerle yazilmalidir; 10 ve {lizeri sayilar i¢in rakamlar kullanilmalidir.

d)  Bir climleye say1 ile baglandiginda harfle yazilmalidir.

e)  Yiizdelik yazarken harf kullanilmamalidir.
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3.3. Kagt Tiirii ve Baski

Tezler A4 (21x29.7 c¢cm) boyutunda, 75 veya 80 g/m2 beyaz, birinci kalite kagida
basilmig/cogaltilmis olmalidir. Basim/cogaltma sirasinda bozulma olmamali ve kopyalar

okunakli olmalidir.

Yalnizca lazer veya Ink Jet yazici ¢iktis1 kabul edilebilir. Yazici ayarlart A4 boyutundaki
kagida uygun olmali ve yazdirma sirasinda sayfa yeniden boyutlandirilmayacak sekilde

olmalidir.

3.4. Ciltleme

Tez lacivert kapakh ciltli, kumasi kiiciik tanecik baskili olmalidir. Yazilar altin renginde
olmalidir. Tezin cilt boyutu A4 boyutuna uygun olmalidir. Adayin adi ve soyadi, aldig:
derecenin tiiri ve yili lacivert olarak kapak sirtina yukaridaki sirayla basilmalidir. Tez 6n
kapag1 yukar1 bakacak sekilde yerlestirildiginde, sirt soldan saga dogru okunmalidir.
Ciltlemede dikis kullanilmalidir; zzmbali ciltleme kabul edilmez. Reddedilmeleri dnlemek

icin yiiksek kaliteli bir ciltleme ofisinin hizmetleri kullanilmalidir.
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4. SONUC

Bu boliimde tezin genel bir degerlendirmesi yapilmalidir. Tezden elde edilen sonuglar agik
bir sekilde agiklanmalidir. Calismanin basinda hedeflenen ancak ulagilamayan bir durum
varsa bunun nedenleri agiklanmalidir. Ayrica ¢alismanin gelistirilmesine yonelik Onerilere

yer verilmelidir.

Tezin girisi gibi, sonu¢ kismi da okuyucu lizerinde bir etki birakmalidir. Bunun nedeni,
sonu¢ kisminin ¢aligmanizda goriilecek son kisim olmasi ve iyi bir sonu¢ boliimiiniin

okuyucu iizerinde iz birakma ihtimalinin yiiksek olmasidir.

Temel olarak, iyi bir sonug, tez climlesini yeniden ifade etmeli ve okuyucuya ¢alismanizin
neden dnemli oldugunu ve alana nasil katkida bulundugunu agiklamali, ¢alismanizin kilit
noktalarin1 vurgulamalidir.

Tezinizin sonug boliimiinii yazarken izleyebileceginiz bir format:

a)  Tez beyaninizi yeniden 6zetleyin. Bunu igerikte sunulan tez ifadesinden biraz farkl

olacak sekilde ve tekrara diismeyecek sekilde yapin.
b)  Caligmanizin kilit noktalarini tekrar edin. Bunu yapmak i¢in tezinize geri doniin ve her
bir ana paragrafin/argiimanin konu climlelerini ¢ikarin. Bu climleleri yeniden ifade edin ve

sonuglarinizda kullanin.

c) Calismanizin gecerlilik diizeyini ve 6nemini agiklayin. Bunlar, ¢calismanizin etkilerini

icermeli, uygulama ve toplum iizerindeki etkisini gdstermelidir.
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KAYNAKCA

Tezler, 6grencinin arastirma alanina iligkin bilimsel yayinlarda kullanilan formu takip
etmelidir. Bi¢gim kurallar1 alandan alana degisir ve 6grencinin kendi alaninin editoryal
kullanimlarin1 6grenmesi 6nemlidir. Bu baglamda EndNote, Zotero, Word References
veya Mendeley gibi kaynak¢a yonetim programlarinin kullanilmasi tavsiye edilir. Tez

boyunca bu tiir kullanimlarin tutarh bir sekilde takip edilmesi 6nemlidir.

Bilgilerin elde edildigi kaynaklar ve orijinal ¢aligmaya katkilar1 dikkatlice belirtilmelidir.
Alint1 yapilan climle vurgulanmak istenirse aynen kaynak metinden alint1 yapilabilir. Bu
durumda alint1 yapilan ciimle tirnak icinde gosterilmelidir, aksi takdirde "bilimsel intihal"

olacaktir. Ancak, elde edilen bilgilerin tez yazarinin kendi agzindan yazilmasi tercih edilir.

Metin I¢inde Anf

Liitfen metinde atifta bulunulan her kaynagin kaynake¢a listesinde de mevcut oldugundan
emin olun (tam tersi i¢in de bdyle). Yayinlanmamis bulgular ve kisisel iletisimler kaynakga
kisminda tavsiye edilmez, ancak metinde bahsedilebilir. Bu referanslar kaynakca kisminda
yer aliyorsa, derginin standart atif stili takip edilmeli ve yayin tarihi yerine "Yaymlanmamis
sonuglar' veya 'Kisisel iletisim' yazilmalidir. Bir kaynagin 'baskida' olarak belirtilmesi,

yayinlanmak iizere kabul edildigi anlamina gelir.

Web Anflart

Asgari olarak, tam URL ve referansa en son erisim tarihi verilmelidir. Biliniyorsa daha fazla
bilgi (DOI, yazar adlar, tarihler, bir kaynak yayina referans vb.) de verilmelidir. Web
referanslar1 istenirse farkli bir baslik altinda Kaynakca bdliimiinden sonra ayri olarak

listelenebilir veya referans listesine dahil edilebilir.

Veri Anflar

Bu yazi metninizde atifta bulunarak ve kaynakganiza bir veri referans: ekleyerek,
makalenizdeki temel veya ilgili veri kiimelerine atifta bulunmanizi tesvik eder. Veri atiflart
su unsurlar icermelidir: Yazar adlari, veri seti bashigi, veri havuzu, siirim (varsa), yil ve

kiiresel kalict tanimlayici. Veri referansim1 dogru bir sekilde tanimlayabilmemiz igin
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referansin hemen Oniine [veri kiimesi]| ekleyin. [Veri kiimesi] tanimlayicist yaymlanan

tezinizde goriinmeyecektir.

Tiim referanslar, yukarida “2.1.1. Kaynakcada Gdsterim” basghgi altinda belirtilen sekle
uygun yapilmalidir.
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EK A:

Gerekirse, kullanilan 6zel bilgiler (mevzuat, kararlar vb.) ek boliimiinde verilebilir.
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OZGECMIS

Ogrencinin ad1, soyad, egitim bilgisi ve tarihi yazilmahdir. Ozgegmise resim, yer, dogum
tarihi, adres, e-posta adresi, mesleki deneyim, ddiiller, yaymlar ve patentler istege bagh

eklenebilir.
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